
ALTES O MODIFICACIONS EN PADRÓ MUNICIPAL

ESTE TRÀMIT NOMÉS ES POT REALITZAR PRESENCIALMENT I CAL SOL·LICITAR LA CITA

PRÈVIA  A  www.citaprevia.mutxamel.org  (Si no podeu acudir a la cita, per
favor, cancel·leu-la)

IMPORTANT:
● ELS TRÀMITS  HA DE REALITZAR-LOS LA PERSONA INTERESSADA DE
MANERA PRESENCIAL.
●  SI NO POT ASSISTIR PER CAUSA DE FORÇA MAJOR, LA PERSONA QUE
LA   REPRESENTA  HA  D'APORTAR  AUTORITZACIÓ  SIGNADA  I  APORTAR
DOCUMENT ORIGINAL DEL REPRESENTANT I DOCUMENTACIÓ ORIGINAL DE
LA PERSONA INTERESSADA. (Model Representant)
● TOTA  LA  DOCUMENTACIÓ  QUE  S’HA  DE  PRESENTAR  HAN  DE  SER
ORIGINALS EN PAPER (llevat que s'indique el contrari).
● QUAN HI HAJA INDICIS DE DUBTE, L'AJUNTAMENT PODRÀ REALIZAR
LES  COMPROVACIONS  OPORTUNES  RESPECTE  A  LES  DADES  APORTADES
QUANT A IDENTITAT, DOMICILI I/O REPRESENTACIÓ.
● EN  CAS  D'APORTAR  DOCUMENTACIÓ  DE  PAÏSOS  QUE  NO
PERTANGUEN A la UNIÓ EUROPEA SERÀ NECESSARI APORTAR TRADUCCIÓ
OFICIAL D'ESTA. 

● ELS TRÀMITS SÓN GRATUÏTS.

1. DOCUMENT QUE ACREDITE LA IDENTITAT DE LES PERSONES 
INSCRITES:

A - ESPANYOLS: DNI (OBLIGATORI PER A MAJORS DE 14 ANYS), PERMÍS DE CONDUIR O
PASSAPORT EN VIGOR.

B- ESTRANGERS EXTRACOMUNITARIS: PASSAPORT O TARGETA DE RESIDENT      EN 
VIGOR.

C- ESTRANGERS COMUNITARIS: PASSAPORT EN VIGOR O DOCUMENT    ACREDITATIU 
DE LA IDENTITAT, EXPEDIT PER LES AUTORITATS DEL PAÍS DE PROCEDÈNCIA O NIE.

D- LLIBRE DE FAMÍLIA PER A MENORS DE 14 ANYS O EN DEFECTE D'AIXÒ CERTIFICAT
DE NAIXEMENT. 

https://www.mutxamel.org/documentos2/Padron/3_AUTORIZACION%20REPRESENTANTE%20val-cast_2.pdf


Per a empadronar a menors fora del domicili familiar, es necessita l'autorització de tots
dos pares/tutors.
En  cas  de separació  dels  cònjuges,  ha  de  presentar-se  la  sentència  ferma sobre  la
custòdia o declaració responsable.  (Model Annex Menors)

2. EMPADRONAMENTS EN HABITATGE DE LA SEUA PROPIETAT:

- CÒPIA D'ESCRIPTURA O REBUT D'IBI O LLICÈNCIA D'OCUPACIÓ A NOM DEL
PROPIETARI.

- FACTURA DE LLUM O AIGUA RECENT A NOM DEL PROPIETARI 

3. EMPADRONAMENTS EN HABITATGES DE LLOGUER

-  CONTRACTE  D'ARRENDAMENT EN  VIGOR A  NOM  DE L'INTERESSAT.  SI  EL
CONTRACTE  HA FINALITZAT  I  ES  TROBA  PRORROGAT  HA DE  JUSTIFICAR  LA
PRÒRROGA O PORTAR ÚLTIM REBUT DE LLOGUER AMB LA FOTOCÒPIA DNI I
REBUT DEL PROPIETARI.

- FACTURA DE LLUM O AIGUA A NOM DE L'ARRENDADOR.

4. SI NO ÉS PROPIETARI NI ARRENDATARI A MÉS HA D’APORTAR 
L'AUTORITZACIÓ SIGNADA PEL PROPIETARI DE L'HABITATGE I FOTOCÒPIA DNI, MÉS LA 
DOCUMENTACIÓ DEL PUNT 2.

5. SI LA PROPIETAT ÉS D'UNA MERCANTIL, HA D'APORTAR: FOTOCÒPIA DEL 
DNI DEL REPRESENTANT I PODER DE REPRESENTACIÓ EN ESTA, AIXÍ COM LA 
DOCUMENTACIÓ SOL·LICITADA PER A PROPIETARIS D'HABITATGES EN EL PUNT 2.
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https://www.mutxamel.org/documentos2/Padron/4_Anexo_Menores.pdf

